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Estimado Estudiante

Bienvenid@ a la Universidad Interamericana del Norte, es un honor para nosotros que
te incorpores como alumn@ y al equipo que conformamos la Universidad Interamericana
del Norte.

El manual de uso que tienes en tus manos es una herramienta que ha sido especialmente
creada para facilitar tu navegacion en Mi Plataforma UIN.

La plataforma esta habilitada para ser tu aula virtual durante tu ciclo escolar, en este
espacio se da la interaccion con tus compafieros y tutores lo que facilitara tu proceso de
ensefianza-aprendizaje en cada una de las asignaturas que estas cursando.

Introducciéon a Moodle

Mi Plataforma UIN se encuentra sustentada en un recurso abierto llamado Moodle, pero
qgque ha sido adaptada especialmente para ti como estudiante de la Universidad
Interamericana del Norte.

¢ Y qué es Moodle?

Es una plataforma educativa disefiada por Martin Dougiamas orientada a producir cursos
en internet y paginas Web, apoyandose en el marco de la teoria del constructivismo
social, basado en su conocimiento sobre la teoria del aprendizaje y la colaboracion.

¢, Qué puedo hacer en Mi Plataforma UIN?

La plataforma es un Sistema que administra el aprendizaje via internet que te permite
tener al alcance de tu mano el material didactico para materias de todos los niveles
educativos, modulos, cursos, seminarios, diplomados, talleres, especializaciones, etc.

Proporciona recursos de informacion, documentos en formato textual o tabular,
fotografias o diagramas, audio o video, paginas web o documentos PDF, entre muchos
otros.

Diversas actividades como foros, chats, video y audio conferencias 0 mensajeria para
que, como estudiante, interactles con tus compaferos y con el profesor.
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Mi Plataforma UIN

|. Acceso ala plataforma

Para ingresar a la plataforma primeramente debes de ingresar al navegador de tu
preferencia e ingresar en la barra de direcciones la siguiente liga:

Te aparecera la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD
A INTERAMERICANA
DEL NORTE

———
Ingrese a la plataforma
Nombre de usuario
= | Nombre de usuario
- . Contrasena

@ | contrasena

T — £Olvidé su nombre de usuario o contrasena?

5. i 0 H
- s = :
P_L =
by it
_ 6.0- INIFIAD Tl CODWVIFSIN C:’l.l

- &

Manual y Tuteriales Teams

[o
iiio

* Haz clic en cada icono para conocer mas.



En esta pagina deberas ingresar los datos de acceso que te proporciond tu campus:

UNIVERSIDAD
I INTERAMERICANA
A DEL NORTE

Ingrese a la plataforma

Nombre de usuario oy
= ysuarioalumno

Contrasena

¢Olvidé su nombre de usuario o contrasena?

(o L —
DADA INIFIAD Tl CODUVIFINA CAFIAT

* .. s
Bibliotecas Digitales
Mensojo gt octor Mooy TuicesTocrs

o ~m
L, =

i
Manuales y Tutoriales Plotaforma UIN Reglomento y Criterios de Evaluacion Formatos y rabricas para tareas

iio

* Haz clic en cada icono para conocer mas.

Il. Pagina principal

Continuando con la pagina de acceso, te encontraras en la pagina principal de la
plataforma, en la cual hallaras el acceso a cursos, Perfil, Calendario, Mensajes,
Notificaciones y mas.

UNIVERSIDAD
ll INTERAMERICANA
DEL NORTE

i Pagina Principal

UNIVERSIDAD
: Urg) INTERAMERICANA
(3 Area personal N DEL NORTE

Calendario

|j|j Archivos privados

St Mis cursos

[l daciones

Manuales y Tutoriales
Plataforma UIN

Gbricos para
308
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[1l. Seccion Calendario

En esta seccion podras crear eventos propios a manera de recordatorio, también podras
visualizar fechas en las que estan programadas entrega de actividades, asi como

programacion de examenes.

Universidad Interamericana del Norte

PaginaPrincipal  Paginasdelsiio  Calondario  abrl 2020

Calendario
Vista mensual dotollada pore:| Todos las cursos &

Mantente en contacto

V. Seccidon Mis Cursos

Clave de eventos

iov ovans
abril 2020
Vista del Mes
2 3 a
marzo 2020
] 10 n
0 @
! s abril 2020
Dot Mo e e Vo 50
2 4 s Il
o
30
mayo 2020
Exportar calondario  Gestionar susoripoionos Dot e e v 30
¢ |

En esta seccion podras encontrar todos los cursos 0 asignaturas que estas cursando
actualmente. Este modulo lo encontraras del lado izquierdo de la plataforma, en el boton

de MIS CURSOS.

UNIVERSIDAD
! LY, INTERAMERICANA
N/ DEL NORTE

{R) Pégina Principal

() Area personal
Calendario

[ Archivos privados
B Mis cursos

B viasaol

B VIAEO002

B VIATMO4
B VIACFOS

B VIAACO8

Otra forma de acceder a los cursos que tienes asignados es, ingresando a la pagina
principal y en la parte inferior apareceran todas las asignaturas:



Mis cursos

En esta seccion apareceran todos los cursos a los cuales estas adscrito.

Mantente en contacto
© hitps/Junivorsidadinteromericana.edu.mx
%, 01(@) 81558255 | 018002509090

19 soportecusuarios@uincommx

1) Ingreso a un Curso

Para ingresar a algun curso debes realizar lo siguiente:
Dar clic a la etiqueta del curso al que deseas ingresar, para este ejemplo utilizaremos la

asignatura de “Informatica Basica” para ingresar al contenido.

Matemdaticas |

La sociedad actual se desenvuelve
bajo el paradigma del
conocimiento. Vivimos en un mundo
cada vez mas tecnificado, que utiliza
mayoritariamente el lenguadje y la
l6gica de las Matematicas para
mejorar la objetividad en las
interpretaciones de la redlidad. Las
matemdticas, tanto histérica como
socialmente, forman parte de
nuestra cultura y los individuos
deben ser capaces de apreciarlas y
comprenderlas. En el aspecto

Y te aparecerd el curso.

Comunicaciéon
Gerencial

Nos da mucho gusto tenerte inscrito
en la materia de Comunicacion
Gerencial, por favor revisa las
actividades semana por semana y
aclara tus dudas con tiempo para
que puedas concluir con éxito tu
materia.

Para una 6ptima visualizacién de los
cursos te recomendamos usar los
siguientes navegadores. Selecciona
el icono de tu preferencia para bajar

Informdatica Bdsica

La palabra informdtica proviene de
otras dos palabras: Informacién y
Automdtica, por lo tanto, la
informdtica es la ciencia que
estudia el Tratamiento Automatico
de la Informacién.

La informatica sirve para controlar
de una manera mas eficiente los
sistemas informdticos y ponerlos al
servicio del bienestar general de los
seres humanos ya que se utilizan
nara cientos de servicios desde el
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Informatica Bdasica

Pagina Principal Cursos Mixta Licenciatura en Administracion Cuarto Tetramestre LATM22

BIENVENIDA A LA MATERIA

Estimad@ alumn@,
Recibe un cordial saludo de bienvenida a este espacio virtual de aprendizaje destinado a la formacion de tu materia: Informética Béasica.
A partir de ahora iniciamos un proceso de ensenanza-aprendizaje que esperamos sed enriguecedor y estimulante para tod@s.

Confiamaes en que al mismo tiempo de incrementar tus conocimientos puedas disfrutar de los espacios y actividades disenados para el desarroll
competencias en la materia.

Estamos seguros que el intercambio de ideas, opiniones, andlisis y debates con tus comparieros, moderados por tu tutor asignado, seran verdade
relevancia para irte formande en tu carrera profesional.

A continuacion, te ampliamos informacién para el inicio y buen desarrollo de esta materia.

= Metodologia del curso

@ Objetivo general

& Bibliografia

@ Foro de Presentacion de Profesores y Alumnos

Dentro del contenido del curso encontraras la Bienvenida, Metodologia, Objetivo General
y Bibliografia, asi como el Foro de presentacion de profesores y alumnos.

= Metodologia del curso
@ Objetive general

& Bibliografia

@ Foro de Presentacisn de Profesores y Alumnes

Y la distribucion de los cursos esta dividida por semanas, dentro de las cuales el
contenido se encuentra por Unidades y temas.

Cada semana cuenta con temas de los cuales contiene informacién como: Introduccion
del (los) tema(s), objetivos de la semana, contenido tematico, actividades y forma de
trabajo y entrega.

Dentro de las actividades, esta explicado el tipo de actividad que se solicita, los
requerimientos, la forma de entrega, entre otros.

Como se menciond anteriormente, el curso esta distribuido por semanas, dentro de las
cuales las semanas 5 y 10 son semanas destinadas a la presentaciéon de examenes del
alumno y la semana 15 esta programada para cargar proyectos finales o presentar
examen final.
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Para conocer la metodologia del curso, objetivo general y bibliografia utilizada en cada
una de las asignaturas que cursas, solo debes clicar sobre el botdn correspondiente y
aparecera un cuadro emergente donde menciona la informaciéon segun sea el caso.
Por ejemplo, para conocer la metodologia del curso que usamos como ejemplo:

= Metodologia del curso

= Metodologia del curso B

El programa estd disefiado para ser cursado de forma remota a través del uso de tecnologias de
informacién utilizando para su estudio un Learning Management System (LMS) por sus siglas en inglés,
@ Objeti\lo generClI que permite presentar material didéctico y actividades pedagégicas, asi como de tu asistencia de
manera presencial.

B Blbliograﬁcl La plataforma Educativa de la Universidad Interamericana del Norte esta sustentada en la plataforma
registrada bajo la licencia de Moodle y administra el aprendizaje via internet, esta plataforma permite
presentarte diversas actividades para que puedas interactuar de manera remota con otros companeros
@ Foro de Presentacion de Profesores y Alumnos o con el docente, facilitando los objetivos de ensefianza y el desarrolio de tus aprendizajes, y por otro lado,
para cubrir tu asistencia presencial en la que tendrés la asesoria de un maestro para revision de
actividades, recapitulacion de temas y resolucion de dudas.

2) Foro de presentacion de Profesores y Alumnos

Este apartado te ayuda a conocer al maestro que te imparte la asignatura, asi como a
los compafieros que se encuentran cursando la materia, para ingresar a esta
funcionalidad, debes seguir los pasos que a continuacion se te presentan:

1. Dar clic sobre el boton Foro de presentacion de Profesores y Alumnos.
2 Foro de Presentacisn de Profesores y Alumnos

2. Dar clic sobre el tema. Para el caso del ejemplo usaremos Presentacion.
Posteriormente, aparecera una pantalla en la cual ya existe un mensaje que previamente el
maestro tutor de la asignatura cre0 y con el cual podrés verificar quién es.

Foro de Presentacion de Profesores y Alumnos
Avisos y novedodes genaralos

GIUADOS SOPOKs Todon los porticipantos @

Tarma Comoanzodo por Grupo Rbplcas UItimna moniajs «Doscondents Croodo

2
pocid “ Maestro Prusha
T, b8 i o y

i 2020, 144 rricar, 1 oo ond oo 2020, W43

Lic. Maestro Prueba

w

En la pagina que aparece, se muestra el mensaje que envio el profesor y al cual podras dar
una respuesta y solo debes dar clic sobre el boton responder.

Presentacion
de Lic. Maestro Prueba - martes, 14 de enero de 2020, 14:43

Buena tarde.
Aprovecho este espacio para darles la bienvenida y mencionaries que fungiré como su tutor en este curso,
Espero sea de su total provecho y que no duden en contactarme para resolver cualquier duda que tengan al respecto

Lic. Maestro Prueba
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4. Escribes el mensaje y das clic en Enviar.

Escriba su respuesto

m Cancelar Responder de forma privada

3) Conocer el contenido de la semana

Para conocer el contenido de la semana como es la introduccién, objetivo a alcanzar,
contenido tematico, actividades y formar de entregar la actividad solo debes deslizarte
hacia la parte inferior de la pagina y de esa forma aparece semana a semana el
contenido.

El contenido se mostrara de la siguiente forma:

Semanal
UNIDAD L DESARROLLO DE LA OBSERVACION

Introduccién al temo

Lo observacidn es una facultad que la mayoria de las personas possamos, pero desafortunadamante no la desarrallamos porque por lo general nos acostumbramos a ver, o mirar, mas no siempre a
obsarvar,

‘Objetivos de la semana:
® Diferenciar entre los conceptos ver, mirar y observar para poder emitir juicios de valor.
‘Contenido Temdtico:

* 11 Diferencia entre ver, mirar y chservar.

* 12 Enunciado de observacién, inferencia y valor.

Actividades:

* Investiga en diferontes fuentas confiablos las diferencia entre ver, mirar y observar, enunciodos de observacion, inferencia y valor.

» Después de la investigacisan plasma la infermacidn en un cuadro comparative.

* Agrega una reflexion/ sobre céma oplicas los enunciades de ohservacion, inferencia y valor en tu vida diaria.

* La tareo deberd contar con los requerimientos especificos establecidos enlos criterios de evaluacién del formate cuadro comparativo, asi come entregar tu tarea en el formato indicade. Debes tomar

en cuenta los requerimientos especificos paro esta actividad, los cuales encuentras en el espacio de ribricas.

Forma de trabajo y entregac

* Individual Se entregard en la facha indicada, ademds de realizarlo con los lineomientos y nibricas establecidos para esta actividad.

B Recursos de apoyo

= Espacio pora subir Tarea Semana 1 O

4) Cargar actividad/tarea semanal

Para cargar actividades en plataforma hay que ingresar al siguiente icono:
«=. Espacio para subir Tarea Semana

Posteriormente, aparecera la siguiente pantalla:

10



Actividad de la semana 1

Estado de la entrega

Estado de lo entrega Mo entregodo

Estodo de lo calificocicn Sin calificar

Fecha de entrega sdbado, | de febrero de 2020, 2358

Tiempo restante La Tarea estd retrasada por: 76 dias 17 horas

Uttimna modificacién -

Comentarios de la entraga o
Comentarios (0)

Agregar entrega

Todavia no hos realzodo ung entrega

Dentro de esta pantalla encontraras la siguiente informacion:

1. Estado de la entrega: Aqui aparece un mensaje donde dice si ya entregaste o no la
actividad/tarea de la semana.

Estodo de lo entrega Mo entregodo

2. Estado de la Calificacion: Aqui aparecera un mensaje donde menciona si el profesor ya
califico la actividad.

Estado de la calificacién Sin calificar
3. Fecha de entrega: Esta es la fecha limite en la cual deberas entregar la actividad.
Fechao de entrega sdbado, 1 de febrero de 2020, 23:559

4. Tiempo restante: Menciona el tiempo y hora que tienes para poder cargar la actividad sin
que pase la fecha de entrega, o si se carga la actividad posterior a la fecha limite de igual
forma aparecen los dias y horas que sobrepasb.

lempo restante La Tarea estd retrasada por: 75 dias 17 horas

5. Ultima modificacion: en caso de que modifiques el archivo que ya has subido, aqui
aparecera la fecha y hora de la tltima modificacion.

Ultirma modificacién -

6. Comentarios de la entrega: si deseas agregar algin comentario respecto a la actividad,
aqui podras mostrarla.

Comentanos de la entrego & Comentarios (0)

11
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Posteriormente, para cargar la actividad deberas dar clic sobre el siguiente boton:

Agregar entraga

Y a continuacion aparece la pagina en la cual podras cargar el archivo que enviaras como
tarea.

Actividad de la semana 1

Archivos enviados \ Tamafo maximo para nuevos archivos: 10MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 20
O o ==l

Puede arrastrar y soltar archives aqui para anadirlos

Guardar cambios Cancelar

® Archivos

€ < Recursos de Apoyo Semana | Ira. : Recursos de Apoyo Semana2 = »

Para realizar este procedimiento debes dar clic sobre el icono 3 o sobre la flecha hacia

abajo i y se muestra lo siguiente:

Selector de archivos " selector de archivos
L U . * I
1 3
- I e Este es el nombre del
2 [ R T e D Purtil et 0 . .
‘ archivo gue seleccionaste
CRCror Lo Caarder S0
Befie LT~
i Alur
Lol drcr Boorad o i e e b e i SadiaT e BT@CRad ook ion e e rinervird ]
4

Paso 1: Dar clic sobre la opcién “Subir un archivo”.

Paso 2: Dar clic en Examinar.

Paso 3: Seleccionar el Archivo a cargar en la pagina que se abrié.
Paso 4: Dar clic sobre Subir archivo.

12
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Actividad de la semana

6 Y e

Paso 5: Visualizas el nombre del archivo que subirds como actividad.
Paso 6: Dar clic sobre el boton Guardar.

Posteriormente, aparece la pantalla de Estado de entrega rellenada con la informacién
gue genera la plataforma cuando se envia tu tarea, aparece como sigue:

Actividad de la semana 1

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacién Sin calificar
Fecha de entrega sdbado, 1 de febrero de 2020, 23:59
Tiempo restante La tarea fue enviada 76 dias 8 horas después
Ultima modificacién sdabado, 18 de abril de 2020, 09:31
Archivos enviados
W Plantilla ejercicios.docx 18 de abril de 2020, 09:31

Comentarios de la entrega .
Comentarios (0)

Editar entrega  Remove submission

En los botones que se encuentran en la parte inferior, podras realizar cambios de archivo
si lo deseas o eliminar el archivo que ya has enviado.

5) Recursos de Apoyo

En esta seccion podras encontrar el material que se encuentra en cada semanay que te
servirh como apoyo para realizar actividades o aprender mas del tema. De igual forma

13



debes complementar tus conocimientos realizando investigacion a través de fuentes
confiables, si asi lo necesitas.

La informacion en la pagina se encuentra de la siguiente manera:

Semanal

UNIDAD L DESARROLLO DE LA OBSERVACION
Introduccién al terma:

Lo observacidn es una facultad que la mayoria de las personas possamos, pero desafortunadamante no la desarrallamos porque por lo general nos acostumbramos a ver, o mirar, mas no siempre a
obsarvar.

‘Objetivos de la semana:
» Diferenciar entre los conceptos ver, mirar y observar para poder emitir juicios de valor.
‘Contenido Temdtico:

* 11 Diferencia entre ver, mirar y chservar.
* 12 Enunciado de observacién, inferencia y valor.

Actividodes:

* Investiga en diferontes fuentas confiablos las diferencia entre ver, mirar y observar, enunciodos de observacion, inferencia y valor.

» Después de la investigacisan plasma la infermacidn en un cuadro comparative.

* Agrega una reflexion/ sobre céma oplicas los enunciades de ohservacion, inferencia y valor en tu vida diaria.

* La tareo deberd contar con los requerimientos especificos establecidos enlos criterios de evaluacién del formate cuadro comparativo, asi come entregar tu tarea en el formato indicade. Debes tomar
en cuenta los requerimientos especificos paro esta actividad, los cuales encuentras en el espacio de ribricas.

Forma de trabajo y entregac
* Individual Se cntrcgoﬂmﬁ indicada, ademds de realizarlo con los lineamientos y nibricas establecidos para esta actividad.

Recursos de apoyo

= Espacio pora subir Torea Semana 1

A continuacion se muestran los pasos para ingresar a los recursos de apoyo:
i) Posicionate en la semana que vas a trabajar.
ii) Da clic sobre el boton Recursos de Apoyo.

| Recursos de apoyo
iii) Posteriormente, cargara una pagina en la cual aparecen los materiales de apoyo que

se encuentran en plataforma y aqui los podras descargar. Solo debes dar clic sobre
cada uno de los documento o dar clic sobre el botén Descarga completa.

Recursos de apoyo

]

i Expresiones algebraicas pdf
i Multplicacion_expresiones_algebraicaspdf
i Operaciones basicas_regla de los signos pdf
-

(]

Operacionesalgebraicas.pdf

Descargar carpeta

6) Foros

Para participar en los foros es necesario entrar a la semana en la cual esta programado

. . Foro
el foro y dar clic en donde se encuentre este icono. @

Y el funcionamiento es similar al foro de presentacion de profesores y estudiantes.

14



7) Chat

Existen semanas en las cuales para realizar y cumplir con las actividades de la semana
es necesario ingresar a los chats y ahi hacer la actividad que solicitan los profesores.

El procedimiento para ingresar a los chats de las actividades es el siguiente:

i) Posicionate en la semana a trabajar.

i) Da clic sobre el icono @ chat .

iii) En la pagina que se abre da clic sobre Entrar a la sala o Usar una interfaz mas
accesible.

Chat Semana 2
Grupos separados: Todos los participantes
Entrar o la scila
Usar interfoz mids accesible
iv) En la ventana que aparece podras participar en el chat y enviar mensajes con tus
comparieros y profesores.
Chat
Participantes

Usmiewria alurmng st B Mot § seguados

Enviar mensaje
m Recanga Masirar 560 nuewos
Mensajes

i 1 enconlia e mentajel

Desde Mensaje Hoas

8) Presentar examenes

Para presentar examenes de las materias que cursas, debes realizar el siguiente
procedimiento:

)] Ingresar al curso en el cual presentaras el examen.

ii) Dirigirte a la semana en la cual presentaras el examen (Semana 5 o 10)

Semana 5 - Primer Examen

iii) Dar clic sobre el link para ingresar al examen.
ﬁf'r Primier Examsan Farceol.
iv) Aparecera la siguiente pantalla:

Primer Examen Parcial.

itarn roscivor of cLsEticRane ohera

15
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En esta pagina aparecera el niumero de veces o intentos que tienes permitido
presentar el examen, la fecha en la cual vas a poner iniciar a responderlo, la fecha
que caduca el examen y el botdn para resolver el cuestionario.

V) Tendréas que dar clic sobre el botén
Intenta resclver al cuastionaric ahoro

vi) Posteriormente, aparece el cuestionario con las preguntas a resolver.
Progunt | Novagacion por &
;,;:,I_W.,w Presgurita a nessolver cuastionario

- OECEEC
Pt Somng SahaCChone wun; .
= oo AR
Wharoor B
peegprtn L b Respuesta ? W |
O e P R LLU

]
O d Pespuesta Torminagr intonto

Sigueants paginaG

Vii) Al finalizar, aparecera un botdn en el cual, si estas seguro de las respuestas que
seleccionaste, podras enviar el examen.

Terminar intento..

viii) Con esto terminas el examen y te aparecera la calificacion obtenida.

9) Visualizar calificaciones

Una forma de revisar las calificaciones que has obtenido tanto en tus actividades como
en los exdmenes que llevas presentados en la plataforma, es la siguiente:

)] Ingresa a la materia.
i) Da clic sobre Calificaciones.

UNIVERSIDAD
ZUpy)) INTERAMERICANA
N/ DELNORTE

O secciones del curso

S participantes

R insignias
¢ Competencias
Ed calificaciones /
— -

1A Pégina Principal

Seminario de Derecho Procesal Civil |

Calendario PaginaPrincipal  Miscursos  VLDEA39

( Area personal

© Mis cursos

asmapioes BIENVENIDA A LA MATERIA
Estimad@s alumn@s.
i) Aparecen dos pestafias:

a. Informe general
En este apartado podras ver tu calificacion final hasta el momento en cada una de

tus materias.

16



Fosrribsee chol cusso Caolificockin

b. Usuario
En este apartado podras ver cada una de las calificaciones obtenidas tanto en las
actividades/tareas como en los examenes presentados, pero solamente de la
materia en cuestion.

s e et Pty tsbnsbeneies L At N (e

W v 0 et Pl CR |

Fostal ol e

V. Perfil

Dentro de esta seccion podras modificar la informacion personal, foto de perfil,
contrasefia, entre otros.

1. Area Personal

En esta area encontrarads Cursos accedidos recientemente, Vista general de los cursos,
del lado derecho aparece una barra donde viene una Linea del tiempo, Usuarios en Linea
y Calendario.

A continuacion, se describira brevemente cada uno y de qué forma se visualizan:

- Cursos accedidos recientemente.

En esta seccion se encuentran todos los cursos en los cuales estas inscrito como
alumno, dichos cursos aparecen en orden descendente y esta relacionado al tiempo en
el que se ingreso al curso.

Aparecerda de la siguiente forma:
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Cursos accedidos recientemente < | >

Séptimo Tetramestre Primer Tetramestre

Seminario de Derecho Procesal Civil | Comunicacion Gerencial

- Vista general de los cursos.

Aqui se encuentran todos los cursos que estan en progreso, también estan cursos futuros
(estos no se encuentran ya que aun no se han programado), y cursos pasados (son los
cursos que has cursado).

Esta seccion se visualiza de la siguiente forma:

Vista general de curso

Y Todos (excepto los ocultos) ~ |= Nombre delcurso ~ = 2ETarjeta ~

Primer Tetramestre Cuarto Tetramestre

Comunicacion Gerencial Informdatica Bdsica
==

0% completado 7% completado

- Lineadel tiempo.

En esta seccion podras visualizar las actividades que has realizado, asi como las
actividades que estan pendientes por entregar (maximo de hasta 6 meses de
vencimiento) y actividades pasadas.

El area se muestra de la siguiente forma:
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Linea de tiempo

o - 2~

Comunicacion
Gerencial
sdabado, 4 de abril de 2020

<. "Espacio para subir .. 2359

‘Comunicacion Gerencial®

Agregar entrega

| "Espacio para subir .. 2359
= "Cemunicacion Gerencial’

Agregar entrega

- Usuarios en Linea.

En esta seccidén aparecen todos los usuarios que estan conectados en la plataforma en

ese momento. Desde esta seccion también puedes buscar un usuario y poder enviarle
mensajes.

Aparece de la siguiente forma:
Usuarios en linea

5 usuanos onling (l.]iti mos 5

minutﬂs]
Usuano Alumno -
USUARND ALUMNOA [
USUARID ALUMMNO (]
MAESTRO PRUEBA (-

- Calendario.

Muestra el calendario del mes actual con las fechas de actividades programadas, de

igual forma desde la opcién calendario ubicada en el menu lateral izquierdo, se puede
acceder a este mismo.

Calendario
I <

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

abril 2020 >

26 27 28 29 30

19



m

2. Perfil

Modificar informacion personal y cambiar foto de perfil.

En la parte superior derecha de la pagina encontraras el icono ' , posteriormente
aparecera un menu de opciones como el siguiente:

O 0 -

S, Usuario Profesor

(3 Area personal
A perfil
Calificaciones
¢ Mensajes

&° Preferencias

<] salir
Cuando aparece este menu, se procede a dar clic sobre el nombre de usuario y
continuara la siguiente pantalla:

O Q

Perfil de usuario

Pagina Principal Area personal Perfil

Cursos Detalles

Informdtica Basica

Comenz6 ek viemes, 3 enero 2020 0%
La palabra informdtica proviene de otras dos

palabras: Informacién y Automdtica, por lo

tanto. la informdtica es la ciencia que estudia el

Tratamiento Automdtico de la Informacion. La

informatica sirve para controlar de una manera

Usuario Profesor

mas eficiente los sistemas informaticos y
ponerlos al servicio del bienestar general de los
seres humanos ya que se utilizan para cientos
de servicios, desde el uso cotidiano en casa,
para ver peliculas hasta para usos militares.
Durante este curso, se hard una introducciéon a
la Informatica, empezando por las herramientas
tecnologias con las que contamos en los
sistemas computacionales, por ejemplo: Word,

En esta pantalla tendras que dar clic sobre el engrane que aparece en la parte superior

de la imagen de perfil & -, posteriormente aparecera un menu del cual daras clic sobre
la primera opcion que es Editar Perfil:
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*** Editar perfil

*** Cambiar contrasena

*** Idioma preferido

*** Configuracion del foro

*** Configuracion del editor
*** Preferencias del curso

*** Preferencias de calendario
*** Preferencias de mensajes

**+ Preferencias de notificacion

Una vez que se da clic sobre el icono de Editar Perfil aparecera la siguiente pantalla:
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Usuario Alumno = "

Pagina Principal Aroa porsonal Proforoncias Cuanta dd USLARG Ediitar porfil

Usuario Alumno

b Expomndir todo

- General
Homibre Usuario
apalidols) @ Abrmng
Difgecitn do coros o prucho@imacom

MGELar Comoa Mastrar mi dinsecion da correo s8l0 0 mis compatonss de curse =

Chudhod TY

SCRCCDnD 5U pOis A e A

Tana haronia Tona horaria dol seridor (AmdricafMéxico_DF) =

Descripaiin
T A B I =2 E % S @EE & md

= Imagen del usuario

Imogon octual Ninguno
IFFIEEON PUGVE Tarmahe mdxime par nueves archivos: TEIGE, mimans midairno do archivos adjuntos: 1
D c -
B archivos
O 0
Pucdo arrastrar y soltar archivos oqui pora afodincs
Tipos da archivo aoeptaodos:

Fonmatos Co Fmaqon uSodos pora wob of o

Doseripcion oo ka maogen

r Nombres adicionales
v Intereses

v Opcional

En esta pantalla podras cambiar tu nombre de usuario, contrasefia, imagen de perfil,
correo electrénico y mas.
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3. Calificaciones

Desde este apartado podras acceder a las calificaciones que has obtenido en las
diferentes asignaturas que cursas. Para esto puedes seguir los pasos de la seccion

4. Mensajes
Para acceder a la Mensajeria existen dos opciones:

- La primera es desde el icono de Mensajes en el Panel Superior: Q. Desde esta opcién
el chat aparecera del lado derecho como aparece a continuacion:

Q Busquede &
L, contactos
~ Destacados (1)
Usuario Profesor 3
» Grupo (0)
» Privado (o)

En este recuadro podras buscar al usuario con el que te deseas conectar.
También podras interactuar con los alumnos y maestros de un grupo determinado.

- Lasegunda forma para ingresar a la Mensajeria es desde el menu del usuario, dando clic
sobre el icono de imagen de usuario:

, 1
O !

£ usuario Profesor \
Da clic punto

) Area personal

5, perfil / 1 y |uego 2
B3 calificaciones
2 © Mensajes ‘

& Ppreferencias

<] salir

El funcionamiento de la mensajeria es la misma que la primera, la Unica diferencia es la
forma en la que se presenta en la pagina. Desde esta forma, la mensajeria aparece en el
centro de la pagina y con las mismas funcionalidades, aparece de la siguiente forma:
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UMIVERSIDAD
INTERAMERICANA
DEL NORTE

(A} Pégina Principal
(3 Area personal
Calendario

E‘l‘] Archivos privados

A Mis cur:

Usuario Alumno © Ve

Q Bisquodd o
A contactos

~ Destacados (i)

Usuario Alumno
o T

* Grupo (0)

» Privado (0)
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