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Estimado maestr@

Bienvenid@ a la Universidad Interamericana del Norte (UIN), es un honor para nosotros
gue te incorpores al grupo de profesionales que conformamos la Universidad.

A continuacion, te presentamos un Manual de Usuarios para profesores, en el cual
conoceras las funciones de la plataforma como, por ejemplo: acceso a cursos,
actividades, evaluacion de actividades, etc.

La plataforma est4 especialmente habilitada para que tanto ti como tus alumnos
encuentren durante sus tetramestres un apoyo para facilitar el proceso de ensefanza
aprendizaje que conforma cada una de las materias.

Introduccidén a Moodle

Empecemos por el principio, ¢Qué es Moodle? Es una plataforma educativa disefiada
por Martin Dougiamas orientada a producir cursos en internet y paginas Web,
apoyandose en el marco de la teoria del constructivismo social, basado en su
conocimiento sobre la teoria del aprendizaje y la colaboracion.

¢, Qué puede hacer Moodle?

La plataforma es un sistema que administra el aprendizaje via internet un Learning
management System (LMS) por sus siglas en inglés y permite presentar material
didactico para materias de todos los niveles educativos, mdédulos, cursos, seminarios,
diplomados, talleres, especializaciones, maestria, etc.

Proporciona recursos de informacion, documentos en formato textual o tabular,
fotografias o diagramas, audio o video, paginas web o documentos PDF, entre muchos
otros. Diversas actividades para que los estudiantes interactlien entre ellos o con el
profesor.
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Mi Plataforma UIN

I. Acceso ala plataforma

Para ingresar a la plataforma primeramente debes de ingresar al navegador de tu
preferencia e ingresar en la barra de direcciones la siguiente liga:
www.miplataformauin.com.mx

Te aparecera la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD
1 INTERAMERICANA
DEL NORTE

Ingrese a la plataforma
Nombre de usuario

& | Nombre de usuario

Contrasena

& | Contrasena

Acceder

£Olvidd su nombre de usuario o contrasena?

tu expediente o
e ————— - — - ded
_ DADA INIFIAD Tl CODVISIMN ‘:"..

™ s,
T
FS——
Manualy Tutoricles Teams Recom o

* Haz clic en cada icono para conocer mas.


http://www.miplataformauin.com.mx/

En esta pagina deberas ingresar los datos de acceso que te proporciono tu campus:

UNIVERSIDAD
INTERAMERICANA
DEL NORTE

Acceso ala plataforma
Nombre_doe _usuarno
= usuariomaestro

Contrasona

Y ,Jutorialde Moodle Alumnos 2021.05 27 at10.20.08 H

L

| -
‘| I NE

S | |\ S—— |
_ | DADA INIFIAD Tl CODWVIFINA CAFIAT

R & " E i!,
Bibliotecas Digitales

~

e

Manuales y Tutoriales Plataforma UIN Reglamento y Criterios de Evaluacion Formatos y rabricas para tareas

* Haz clic en cada icono para conocer més.
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Il. PAgina principal

Continuando con la pagina de acceso, te encontrards en la pagina principal de la
plataforma, en la cual encontraras el acceso a Cursos, Perfil, Calendario, Mensajes,
Notificaciones y mas.

@ UVERSDAD i Notificaciones oo -

DEL NORTE

i) Pégina Principal .
UNIVERSIDAD Mensajes
P :

() Area personal Men( acceso y mensajes

Calendario
ljj Archivos privados

A Mis cursos

Manuales y Tutoriales Gbricos para
Piataforma UIN 308

Mensaje del Rector Manual y Tutoriales Teams

! -
Manuales y Tutoriales Plataforma Reglamento y Criterios de Formatos y rabricas para tareas
UIN Evaluacién

* Haz clic en cada icono para conocer mas.

Ho




[1l. Seccion Calendario

En esta seccion podras crear eventos propios a manera de recordatorio, también podras
visualizar fechas en las que estan programadas las entregas de actividades, asi como
programacion de examenes.

Universidad Interamericana del Norte

ooa

T L e————

V. Seccidon Mis Cursos

En esta seccion podras encontrar todos los cursos o asignaturas a los cuales estas
adscrito como profesor o asesor. Este modulo lo encontrards del lado izquierdo de la
plataforma, en el botén de MIS CURSOS.

UNIVERSIDAD
‘L 9)) INTERAMERICANA
NS DEL NORTE

{7 Pégina Principal

(3 Area personal
Calendario
[ Archivos privados

B Mis cursos

A viaBAal

FAVIAEO02
BVIATMO4
T VIACFO5

TAVIAACOS

Otra forma de acceder a los cursos que tienes asignados es, ingresando a la pagina
principal y en la parte inferior apareceran todas las asignaturas:



MIS CUrsos

01 oats s0cerin spareceran Iodos ko cursos # 108 cusies aetas scverite.

a) Ingreso a un Curso
Para ingresar a algun curso debes realizar lo siguiente:

Matemdaticas |

La sociedad actual se desenvuelve
bajo el paradigma del
conocimiento. Vivimos en un mundo
cada vez mas tecnificado, que utiliza
mayoritariamente el lenguaije y la
légica de las Matematicas para
mejorar la objetividad en las
interpretaciones de la realidad. Las
matemdticas, tanto histérica como
socialmente, forman parte de
nuestra cultura y los individuos
deben ser capaces de apreciarlas y
comprenderlas. En el aspecto

Comunicacién
Gerencial

Nos da mucho gusto tenerte inscrito
en la materia de Comunicacion
Gerencial, por favor revisa las
actividades semana por semana y
aclara tus dudas con tiempo para
que puedas concluir con éxito tu
materia.

Para una 6ptima visualizacion de los
cursos te recomendamos usar los
siguientes navegadores. Selecciona
el icono de tu preferencia para bajar

Informdatica Bdsica

La palabra informdtica proviene de
otras dos palabras: Informacién y
Automdtica, por lo tanto, la
informdtica es la ciencia que
estudia el Tratamiento Automatico
de la Informacién.

La informdtica sirve para controlar
de una manera mdés eficiente los
sistemas informaticos y ponerlos al
servicio del bienestar general de los
seres humanos ya que se utilizan
nara cientos de servicins desde al

Dar clic a la etiqueta del curso que tienes asignado, para este ejemplo utilizaremos la
asignatura de “Informatica Basica” para ingresar al contenido.
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Informatica Bdsica

Pagina Principal Cursos Mixta Licenciatura en Administracion Cuarto Tetramestre LATM22

BIENVENIDA A LA MATERIA

Estimad@ alumn@,
Recibe un cordial saludo de bienvenida a este espacio virtual de aprendizaje destinado a la formacion de tu materia: Informatica Basica.
A partir de ahora iniciamos un proceso de ensefianza-aprendizaje que esperamos sea enriquecedor y estimulante para tod@s.

Confiamos en que al mismo tiempo de incrementar tus conocimientos puedas disfrutar de los espacios y actividades disenados para el desarroll
competencias en la materia.

Estamos seguros que el intercambio de ideas, opiniones, andlisis y debates con tus companeros, moderados por tu tutor asignado, ser@n verdade
relevancia para irte formando en tu carrera profesional.

A continuacion, te ampliamos informacién para el inicio y buen desarrollo de esta materia.

= Metodologia del curso
@ Objetivo general

& Bibliografia

@ Foro de Presentacion de Profesores y Alumnos

Dentro del contenido del curso encontraras la Bienvenida, Metodologia, Objetivo General
y Bibliografia, asi como el Foro de presentacion de profesores y alumnos.

E= Metodologia del Curso
® Objetivo General

& Bibliografia

Wed Foro de Presentacion de Profesores y Alumnos

La distribucién de los cursos esta dividida por semanas, dentro de las cuales el contenido
se encuentra por Unidades y temas.



Cada semana cuenta con temas a los cuales contiene informacion como: Introduccion
del (los) tema(s), objetivo de la semana, contenido tematico, actividades y forma de
trabajo y entrega.

Dentro de las actividades, estd explicado el tipo de actividad que se solicita, los
requerimientos, la forma de entrega, entre otros.

Como se menciond anteriormente, el curso esta distribuido por semanas y son 15
semanas en total, dentro de las cuales las semanas 5 y 10 son semanas destinadas a la
presentacion de examenes del alumno y la semana 15 esta programada para presentar
examen o presentar proyectos finales.

BIENVENIDA A LA MATERIA

Estimad@ alumn@,
Recibe un cordial saludo de bienvenida a este espacio virtual de aprendizaje destinado a la formacion de tu materia: Informdatica.
A partir de ahora iniciamos un proceso de ensenanza-aprendizaje que esperamos sea enriquecedor y estimulante para tod@s.

Confiamos en que al mismo tiempo de incrementar tus conocimientos puedas disfrutar de los espacios y actividades disenados para el desarrollo de tus habilidades y
competencias en la materia.

Estamos seguros que el intercambio de ideas, opiniones, andlisis y debates con tus companeros, moderados por tu tutor asignado, seran verdaderamente de
relevancia para irte formandao en tu carrera profesional.

A continuacion, te ampliamos informacion para el inicio y buen desarrollo de esta materia.

= Metodologia del curso

@ Objetivo general

& Bibliografia

@ Foro de Presentacion de Profesores y Alumnos

Semana 1
UNIDAD I. INTRODUCCION

Introduccién al tema:

Los computadores se han convertido en una herramienta indispensable para la vida actual. La mayor parte de los aparatos electronicos estan dotados de algdn
elemento de computacion (Iovadoras, celulares, televisores, etc.)‘

b) Calificar actividades
Una funcionalidad importante con que cuenta la plataforma es la revisién de actividades
de los alumnos y es una funcion que realiza el maestro.

Para que el maestro acceda a este moédulo de visualizacion, revision y calificacion de
actividades, lo primero que debe realizar el maestro es revisar qué tipo de actividades
tienen los alumnos, esto se encuentra en la seccidon Actividades dentro del contenido de
cada semana, como en el siguiente ejemplo:

10



Posteriormente, deberas dar clic sobre el siguiente icono: ~

Actividades:

* 1. Investiga en fuentes confiables, la historia y hasta nuestros dias de la computacion e informatica.
* 2. Después de analizar la informacion, realiza un ensayo sobre:

- ¢Qué es una computadora?

- ¢Cudles son sus caracteristicas?

- Lahistoria de la computadora y la informatica.

- Conceptos fundamentales de la computadora e informatica.

- Elementos de un sistema computacional.

Espacio para subir Tarea Semanal

Dentro de este icono encontraras lo siguiente:

Actividad de la semana 1

P

Orupos separados | Todos los participantes ¢ 1

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes No 2

Participantes 3 131

Enviados 89 4

Pendientos por calificar 2

Fecha de ontrega sabado, 1 de febrero de 2020, 23:59 5

Tiempo restante La tarea ha vencido

Ver/Cailificar todas las entregas Calificacién

En esta pantalla que aparece se encontrara la siguiente informacion:

1.

3.
4.
5.

En este selector se encuentra un filtro que dependiendo de los grupos a los cuales
impartas clase podras elegir. Por ejemplo, si tienes asignado un grupo de Campus
San Nicolas, de la carrera de Administracion, 4to tetra y de turno Nocturno,
entonces el grupo en el que estas adscrito es el siguiente: SANNICOLASNLA4.
Posteriormente, en la pantalla te aparecera el nUmero total de usuarios inscritos
de ese grupo en tu materia.

Aqui podras visualizar el namero total de tareas que ya han enviado los alumnos.
Aqui aparecen el nimero total de alumnos pendientes que no han enviado tarea.
Y, por ultimo, la fecha de entrega de la actividad.

Calificar actividades/tareas

Existen 2 formas para calificar actividades de alumnos: una forma es desde el botén
Calificacion y otro, desde la opcion Ver/Calificar todas las entregas. A continuacion,
se detallaré la forma de utilizar cada una.

Calificar desde el botén Calificacion.

Para calificar las actividades/tareas debes ir directamente al icono y en este
encontraras la siguiente pantalla:

11
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UsUiario AN < . v
ento: 1 00:0(

[ETETT— o o [l o
1. En el primer punto aparece el nombre del alumno al que estas calificando y la fecha

en que tiene para entregar la tarea.

Usuario Alumno

useralumno@nomail.com
Fecha de vencimiento: 13 de enero de 2020, 00:00 \ o9

2. En este punto te dice si ya se ha calif

u:

icado o no la tarea enviada.

< >

grwtdet B | @

Enviado para calificar \
Sin calificar \
4 dias 10 horas restante

3. Aqui puedes ver el archivo que te manda el alumno, si es Word, Excel, Power Point,
le das clic y descargas el archivo, lo guardas en tu computadora para que lo puedas

retroalimentar.

12
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El estudiante puede editar esta entrega //\

B w! Cuadro comparativo.docx a #— ‘2 2020, 08:15

4. Ya que hayas retroalimentado la tarea, la calificas en el recuadro 4. Se califica de 0
sobre 10.

« »
Calificacion 4
Calificacion sobre 10 %
5,00 e
Calificacion actual en el libro de calificaciones
-
5,00 \

N

5. Después de calificar, en el siguiente recuadro debes hacer comentarios de manera
general del trabajo para que el alumno los revise. Se debe volver a cargar el
documento del alumno con la retroalimentacién hecha por ti.

Usuari

Comentarios de retroalimentacién X
1 A B I = E % S -
B @ ¢ R 5
Buen trabajo realizado, falta revisar: M'. Blajjajmjisia
GR -
- Detenidamente la ortograffa. f\\
- Las fuentes que consultaste para realizar la tarea \“’ :

N

Cargar Retroalimentacion.

¥

Te vas al icono de y das clic.

13
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Comentarios de retroalimentacion %

1 A B | T = E| % %

/‘EI@QI@I

Buen trabajo realizado, falta revisar:

- Detenidamente |a ortografia.

- Las fuentes que consultaste para realizar la tarea.

Al darle clic te aparece esta pantalla:

Gestionar ficheros =

Gestor de ficheros

Tamafio maximo para archvos nuevos. 10MS

oo o= -
- e

v

Arrastra el archivo al recuadro que dice: “Puede arrastrar y soltar archivos para

afnadirlos”. Posteriormente, cierra el recuadro en la tachita que esta en la parte superior
derecha.

Gestionar ficheros @

Gestor de ficheros

Tamafio maximo para archivos nuevos: 10MB

B = & FE=w

& Archivos

w

7

Cuadro com.

Por ultimo, asegurate que la casilla de Notificar a los estudiantes esté activada, y le das
clic en GUARDAR CAMBIOS.

14



Notificar a los estudiantes ¥ Guardar y mostrar siguiente Reiniciar

Calificar desde Ver/Calificar todas las entregas utilizando Calificacion rapida.

En ocasiones realizamos la revision de actividades de alumnos y registramos las
calificaciones en un control interno (cuaderno, libreta, hoja, etc.) para después registrarlo
en el control oficial de calificaciones. Cuando capturamos las calificaciones de manera
oficial, ya contamos con todas las calificaciones de los alumnos y para esto ya no es
necesario utilizar la captura de actividades como se vio anteriormente, la forma que se
utiliza para agilizar el proceso es Calificacion rapida.

Para utilizar esta forma se te mostrara a continuacion:

Paso a)

Paso b) Ir a la semana de la actividad a la cual se va capturar las calificaciones:
Paso C) Dar clic sobre el icono: Ver,-’CGlifiCGr todas las entregas

Paso d) Una vez que ya hayas ingresado a este paso, realizaras lo siguiente:

.| Espacio para subir Tarea Semana

e Aplicamos filtro por grupo separado.

Psicologia Laboral

Pagina Principal Mis cursos LAAC24 Semana 8 Espaci

Espacio para subir Activigiad 8
Accion sobre los calificaciones | Elegir.

Grupos separados | SANNICOLASMLAS

SANNICOLASMLA4

Nombre Al S ANNICOLASNLAA 1 J K/LM N N O P
Apel IdO‘iEJ' A/B/C D EF/GH I JEKLMNIEBEDO
|

15
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Nota: Puedes seleccionar filtrar alos alumnos de dos formas:

e Pornombre (s6lo mostrara los alumnos que inicien con la letra seleccionada)

Psicologia Laboral

Pagina Principal Cursos Virtual Licenciotura en Administracion C

Espacio para subir Tarea Semana 8

"

Accitn sobre las calificociones | Elegir...

Grupos separados | Todos los participontes ¢

ombre Tcdc{ n

Imagen

=
o
[w]
m
I}
T
.
B
-
=
=
i)
[
o
[s]
=

del
seleccionar  usuario elido(s) Direccién de comreo
O Q Q

asmith1200Z2a@uinteramericana.edu.mx
ANTONIO

SMITH
CABELLO

e Por apellido (s6lo mostrara los alumnos que inicien con la letra seleccionada)

Psicologia Laboral

Pagina Principal Cursos Virtual Licenciatura en Administracion Cuarto Tetrc

Espacio para subir Tarea Semana 8 Cadlificando

Espacio para subir Tarea Semana 8

Accién sobre las calificaciones , Elegir... :

Grupos separados | Todos los participantes

NcmbfeABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUV

pellido(s) | todos A B C D|E |G J & s 1)U

Imagen

del Nombre /
Seleccionar  usuario  Apellido(s) Estado
m] Q ©] Q

(m] JuLA Sin
VERONICA entrega
MELCHOR
RANGEL

16



En caso de querer ver todos los alumnos, verifica que esté seleccionada la opcion “TODOS”
como se indica en la imagen:

Psicologia Laboral

Pagina Principal Cursos Virtual Licenciatura en Administracion Cuarto Tetramestre VLAAC24

Calificando

Espacio para subir Tarea Semana 8

Accion sobre las calificaciones ‘ Elegir.. $

Grupos separados I Todos los participantes ¢

Nombre R A B8 C D E E/G H|/I|J K|L/M N N OP QRS IUYNYWEXYZ

Imagen
del Nombre /
Seleccionar  usuario  Apellido(s) Direccién de correo Estado Calificacién
o L) © o @ ©
(m] MAYRA mrodriguezl3212a@uinteramericana.edumx  Sin Calificacién
GUADALUPE entrega
RODRIGUEZ
CASTANEDA N
(]} ANGEL asmith13002a@uinteramericana.edu.mx Sin Calificacién
ANTONIO entrega
e Deslizate a la parte inferior de la pagina en OPCIONES.
MARTIN martinsantiago685@gmailcom  Enviado Editar ¥  sabado,
RIVERA para marzo d
SANTIAGO calificar 2020, 21!

Con las seleccionadas... Bloquear entregas "

~ Opciones
Tareas por pagina 10 .
Filtro Sin filtro

O Calificacion rapida

¥ Descargar envios en carpetas (7

e Selecciona la casilla de Calificacion rapida.
10 s
Sin filtro :

@ Calificacion rapida

# Descargar envios en carpetas

17
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e Aplicamos filtro, se activa una casilla de calificacion rapida.

Imagen Uitima
del Nombre [ modificacién
Seleccionar  usuario  Apellido(s) Direccién de correo Estado Calificacién Editar (entrega)
o) o o o o o )
ROSA ISELA rosem.99@outlook.com Enviado Calificacién Editar ¥ miércoles, 4
MARTINEZ para de marzo de

MARTINEZ calificar - 2020,16:50
/1000

GRECIA greciag5li@live.com.mx Sin Editar

ABIGAIL entrega

AROSTA La Tarea r
o -
retrasada [§/10.00

Comprobar calificacién y retroalimentacion realizada.

Para comprobar que al alumno le haya llegado la calificacion y la retroalimentacion,
regresa a la pantalla de Actividad de la Semana.

Actividad de la semana 1

Grupos soparados | Todos los participantos &

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes No
Participantes 131
Enviados 89
Pendientes por calificar 2

Fecha de entrega sabado, 1 de febrero de 2020, 23:59
Tiempo restante \ La tarea ha vencido
Ver/Calificar todas las entregas
Ahora da clic en VER/CALIFICAR TODAS LAS ENTREGAS. Y te aparece la siguiente
pagina:

Inform@tica Bdsica

Mgradrecpel  Weossor AR Semenal  Actiidaddol semeno!

Actividad de lo semanal

Acotn sotre 'os oolfcocones. Do .

ro
el Nombire | Catfcocisn
Selsccionor  Lauoro  Apuiiiols)  Diencoidn te corme Cafeonitn Feltor firex

18
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Aqui verifica la calificacion que le otorgaste, los comentarios que le realizaste de manera
general.

Restablecer preferencias de tabla

Uttima
modificacién
(calificacién)
©]

Calificacién
final

retroalimentacién
@)

Anotacién PDF

=
2

90,00 /100,00

miércoles, 8
de enero de
2020,15:28

Buen trabajo
realizado, falta
revisar:

Usuario Alumno_1_0.pdf
8 de enero de 2020, 15%

Ver PDF con anotaciones..

- Detenidamente
la ortografia.

- Las fuentes que
consultaste para
realizar la tarea.

c) Verificacién de calificaciones.
Una forma de revisar las calificaciones que ya hemos cargado en la plataforma es la
siguiente:

a. Buscamos la materia a trabajar.

URIVERSIDAD
°1 5 INTERAMERICANA
$ DEL NORTE

2 Mis cursos

AN maos

19
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b. Buscamos la categoria Calificaciones. Aqui apareceran todos los grupos a los
cuales impartes clases.

UNIVERSIDAD
L INTERAMERICANA
DEL NORTE

DO secciones del curso

Psicologia Laboral: Vista: Prel
calificador

Pagina Principal Mis cursos LAAC24 Calificaciones

2 participantes
R insignias

¥ Competencias

Informe del calificador

Vista Exportar
Calendario Informe del calific H rtor
S Mis cursos
Grupos separados | SANNICOLASMLA4 ¢
[ Archivos privados SANNICO LA SANNICOLASMLAG.
ANNICOLASNLAY |
Cr A Nombro e A T £l A

ny:clwdotu) ale|c|o|e|Fle[n|ifa|k[r[m[n]R

Para visualizar a los alumnos de los cuales deseas verificar la calificacion, deberas
filtrar por grupos, y se realiza de la siguiente manera:

Filtrar grupos separados.

Selecciona un filtro para visualizar la informacion.
Psicologia Laboral: Vista: Preferencias: Informe del

calificador

Pagina Principal Mis cursos LAAC24 Calificaciones Administracion de calificaciones Informe del calific

Informe del calificador

Vista Configuracior Exportar

Informe del calificador Historial de calificacion nforme de resultados nforme general Usuario

Grupos separados | SANNICOLASMLA4 @ _

SANNICOLA

Nombre e ,; SEER: wlnlnlo

A;:chdo(s}' Ble[ofe[r[e[u]i[a[xk[c]m[n]n[o[e]alr[s[r u]v]w|[x[¥]z

Una vez elegido el grupo correcto, apareceran los alumnos con las calificaciones que ya
se asignaste.

20
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Filtro por Nombre o Apellidos.

Para filtrar alumnos por nombre, primero tienes que elegir el grupo y posteriormente en
la seccién de Nombre y Apellido(s) deberas seleccionar la letra inicial del nombre o
apellido del alumno que buscas.

Espacio para subir Actividad 6

©

Accion sobre las calificaciones | Elegir..

Grupos separados | SANNICOLASMLA4 &

Restablecer preferencias de tabla
NombreTuuutnBCD[fC;HIJKLMY\NOi‘OF\‘SIUVWXVl

Apellido(s) T(_;.:]Q-JHBCDEYCHIJKLM N[R|[fo|P|Q|R|S|T|U|[V|W|X|Y|Z

Nada que mostrar

Notificar a los

% Si ¢
estudiantes

Guardar los cambios realizados en la calificacion rapida

Con las seleccionadas..
Bloquear entregas :

@ Importante: Al aplicar un filtro se aplica a todas tus materias (cursos) en los
.~ (ue estés registrado. De ser necesario utiliza Restablecer preferencia de tabla
, para que se borre el filtro de los demas cursos.

A

Espacio para subir Actividad 6

“w

Accion sobre las calificaciones | Elegir..

Grupos separados = SANNICOLASMLA4 &

Restablecer preferencias de tabla
NombreTodcanBCD[I'GHIJKLIvYI\NOP RIS |T|U|V|W|X[Y |2

Ape“ido(s)wdosnBCD[iGHIJKLMHr\OF‘QRSYLJV‘.".‘XYL‘

Nada que mostrar

Notificar a los

1 SF <@
estudiantes

Guardar los cambios realizados en la calificacién rapida
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d) Revisar grupos y alumnos asignados

Existen ocasiones en las que nos encontramos revisando actividades y asignando una
calificacion y no visualizamos a los alumnos que tenemos dentro de un grupo, para poder
visualizar a los alumnos que tenemos o buscar un grupo determinado, puedes realizar el
siguiente procedimiento:

1. Buscala materia a trabajar.

Mis cursos

2. Busca la categoria Participantes.
Cuando ya has seleccionado la asignatura en la que se verificaran los alumnos y
grupos, apareceran mas opciones de uso en la barra lateral izquierda y son las
siguientes:

O secciones del curso

52 participantes

Jo Insignias

w Competencias

BB calificaciones
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De este mendu utilizaras la funcion Participantes y ahi podras visualizar los grupos
y alumnos asignados a tu materia.

Participantes

v
Solecolonar  Nomibeo = [ Apotido(s) Dirocckon do cormeo Roles Grupos
USUARIO1 Lxtusante SANNCOLASMAL
USUARIO32 SANNCOLASHLAL
USUARIO2 Estuganto SANNCOLASMLAS
USUARIO3 Cetuasants SANMCOLASIAL

3. Filtrar grupos.
En este punto es donde realizaras un filtro para revisar los alumnos que existen
inscritos en el curso y grupos a los que pertenecen, de igual forma se puede
realizar la busqueda por nombre alumno.

Participantes

Selecciona el  Grupo: SANNICOLASMLAS.

fl Itro 0 Ing resa el | Buscar palabra clave o seleccionar filtro v
texto a buscar Rol: Creador de curso -
Rol: Profesor al R
Rol: Profesor sin permiso de edician
Rol: Estudiante QF
i
po rtlc I po (\tc S Mostrar usuarios que han estado inactivos duronte mas de: 1 dias

Mostrar usuarios que han estado inactivos duronte mas de: 2 dias

Mostrar usuarios que han estado inactivos duronte mas de: 3 dios

Mostrar usuarios que han estado inactivos duronte mas de: 4 dios

v
Mostrar usuarios que han estadao inactivos duronte mas de: 5 dias
NuUMoro nopontes N Mostrar usuarios que han estado inactivos duronte mas de: & dios T mailec
e ey e« TV
HINOJOSA
NOMDro JEES
ANGELICA MARIA BRIAGAS

angelicabriogasI8@gmail.com
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V. Perfil

Dentro de esta seccion podras modificar la informacion personal, foto de perfil,
contrasefia, entre otros.

1. Area Personal

En esta area encontraras Cursos accedidos recientemente, Vista general de los cursos,
del lado derecho aparece una barra donde viene una Linea del tiempo, Usuarios en Linea
y Calendario.

A continuacion, se describira brevemente cada uno y de qué forma se visualizan:
- Cursos accedidos recientemente.

En esta seccion se encuentran todos los cursos en los cuales estas asignado como
profesor o asesor segun sea el caso, dichos cursos aparecen en orden descendente y
esta relacionado al tiempo en el que se ingresé al curso.

Aparecera de la siguiente forma:

Cursos accedidos recientemente

Informatica Basica

- Vista general de los cursos.

Aqui se encuentran todos los cursos que estan en progreso y del cual eres profesor,
también estan cursos futuros (éstos no se encuentran ya que aun no se han
programado), y cursos pasados (son los cursos que se han impartido en periodos
pasados). Esta seccion se visualiza de la siguiente forma:

Vista general de curso
Y
’ _
~. Jb . -
L Y 103

Informética Basica

Mostrar
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- Lineadel tiempo.

En esta seccion podras visualizar las actividades que has asignado a tus alumnos, asi
como las actividades que estan pendientes por entregar (maximo de hasta 6 meses de
vencimiento) y actividades pasadas.

El &rea se muestra de la siguiente forma:

Linea de tiempo

Ov -

- Usuarios en Linea.

En esta seccion aparecen todos los usuarios que estan conectados en la plataforma en
ese momento. Desde esta seccion también puedes buscar un usuario y poder enviarle
mensajes.

Aparece de la siguiente forma:

Usuarios en linea

5 usuarios online (Gltimos 5
minutos)

Usuarno Profesor ®

USUARIO ALUMNO1

USUARIO ALUMNOC

MAESTRO PRUEBA

- Calendario.
Muestra el calendario del mes actual con las fechas de actividades programadas, de

igual forma desde la opcidn calendario ubicada en el menu lateral izquierdo se puede
acceder a este mismo.

Calendario

< abril 2020 >

Dom lun Mar Mi¢ Jue Vie Sab
vo2 s I
8 7 8 © 10
2 13 14 15 16 17
5 20 2 22 23 24 25
26 27 28 29 30
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2. Perfil.
Modificar informacion personal y cambiar foto de perfil.

En la parte superior derecha de la pagina encontraras el icono , posteriormente,
aparecera un menu de opciones como el siguiente:

Cuando aparece este menu, se procede a dar clic sobre el nombre de usuario y
continuara la siguiente pantalla:

Perfil de usuario

Pogna Princpar Area porsonol

1 nformatica Basica
Usuario Profesor - & 3 POOLIG NIMGTCa provona do otras de
- = MO, 10 i WRCO NGO QUO OO ¢
Tratomionto Automético de 1o informocidn La
»
!

En esta pantalla le das clic sobre el engrane que aparece en la parte superior de la

imagen de perfil ©>* ~, posteriormente aparecera un menu del cual daras clic sobre la
primera opcion que es Editar Perfil:
~ -

*** Editar perfil

** Cambiar contrasena

** |dioma preferido

** Configuracion del foro

** Configuracion del editor

** Preferencias del curso

** Preferencias de calendario

** Preferencias de mensajes

*** Preferencias de notificacion
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Una vez que se da clic sobre el icono de Editar Perfil aparecera la siguiente pantalla:

Usuario Profesor
POgInG Principol Area personal Preferoncias Cuenta de usuaro Editar perfil

Usuario Profesor

~ General

Nombeo

Apeticols) Protesor

3 B Il  i=2E %% @B 4§ w2
~ Imagen aer usuario
Ningur
nuevo ToMmono Maximo poro Nuevos orchivos 78108, numero maamo de orchivos odgjuntos |
(&) W=m
-

Fuede arrastrar y soitor archivos ogul poro afadidos

rchivo ocoptodos

» Nombres adicionales
» Intereses
» Opcional
coens
En esta pantalla podrads cambiar tu nombre de usuario, contrasefia, imagen de perfil,
correo electrénico y mas.

3. Calificaciones

Desde este apartado podras acceder a las calificaciones que has asignado en los
diferentes cursos que impartes. Para esto puedes seguir los pasos de la seccion c)
Verificacion de calificaciones.

4. Mensajes
Para acceder a la Mensajeria existen dos opciones:
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- Laprimera es desde el icono de Mensajes en el Panel Superior: Q. Desde esta opcion
el chat aparecera del lado Derecho como aparece a continuacion:

Q @
2L Contactos
* Destacodos (|

Usuario Profesor

» Grupo (0)
*» Privado (0
En este recuadro podras buscar al usuario con el que te deseas conectar.
También podras interactuar con los alumnos de un grupo determinado.

- Lasegundaforma para ingresar a la Mensajeria es desde el menu del usuario, dando clic
sobre el icono de imagen de usuaric:

1

O R

Usuario Profesor

Area personal

Calificaciones

Mensajes

2
(&)
£ perfil
2
&

Preferencias

<] salir
T W

El funcionamiento de la mensajeria es la misma que la primera, la Unica diferencia es la
forma en la que se presenta en la pagina. Desde esta forma, la mensajeria aparece en el
centro de la pagina y con las mismas funcionalidades, aparece de la siguiente forma:

UNIVERSIDAD
o Y, INTERAMERICANA
N DEL NORTE

(A Pégine principot

Usuario Profesor

(7 Area porsoncs
[ calendario
N 3
[ Archivos privados

T Mis cursos

¥ Destacodos (1)

Usuario Profosor
T

» Grupo (0

* Privodo (0
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