
SÍNTESIS 

Consiste en un escrito breve que parte de identificar las ideas principales del autor, interpretando la conexión entre las mismas y obteniendo un documento congruente y 
claro. 

 
Características de una síntesis 
 

1. Identifica el objetivo de la actividad. 
2. Realiza una lectura exploratoria del texto. Asegúrate de prestar mucha atención hasta comprender los párrafos completamente. 
3. Subraya las ideas más importantes y asegúrate de que lo subrayado tenga secuencia, unidad y lógica. 
4. A partir de lo subrayado escribe las ideas significativas con tus propias palabras. 
5. La síntesis debe conservar la idea original del texto, conteniendo las ideas esenciales y siendo aun así claro. 

 

FORMA 

Indicadores Excelente 100% Bueno 80% Aceptable 50% Insuficiente 30% Inaceptable 10% 

Datos generales 
5 puntos 

Incluye datos del alumno: 
Nombre, Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

Omite datos del alumno: 
Nombre, Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

Incluye algunos datos del 
alumno: Nombre, 
Matrícula, Tutor, Nombre 
del curso, Actividad, 
Fecha, Equipo (cuando 
aplique). 

Incluye pocos datos del 
alumno: Nombre, 
Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

No incluye datos del 
alumno: Nombre, 
Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

Bibliografía 
10 puntos 

Incluye las referencias 
bibliográficas de las 
fuentes utilizadas en 
formato APA. 

Incluye las referencias sin 
seguir el en formato APA. 

Incluye algunas 
referencias siguiendo 
algunas reglas del formato 
APA 

Incluye las referencias 
pero sin formato APA 

No incluye las 
referencias  

Ortografía y Redacción 
5 puntos 

Redacta sin faltas de 
ortografía y demuestra un 
orden en las ideas, además 
de ser conciso. 

Redacta con al menos una 
falta de ortografía, 
demuestra orden en las 
ideas. 

Redacta con algunas 
faltas de ortografía, hay 
entendimiento en los que 
presenta. 

Redacta con faltas de 
ortografía, no hay 
entendimiento 

Redacta con faltas de 
ortografía y demuestra 
un orden incorrecto de 
las actividades. 
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            Síntesis 

Fecha de Entrega 
5 puntos 

 

Entrega en tiempo y 
forma, siguiendo las 
instrucciones en un 
100%. 

Entrega con un día de 
retraso, sigue las 
instrucciones al 70%. 

Entrega al menos dos 
días después de la 
fecha establecida , 
siguiendo las 
instrucciones en un 
70%. 

Entrega tres días 
después de la fecha, 
las instrucciones se 
siguen en un 30%. 

Entrega más de tres 
días después de la 
fecha establecida, 
siguiendo las 
instrucciones en un 
30%. 

 
CONTENIDO 
 

Indicadores Excelente 100% Bueno 80% Aceptable 50% Insuficiente 30% Inaceptable 10% 

Título 
10 puntos 

Incluye un título 
adecuado al tema que 
permite visualizar el 
contenido de la síntesis. 

Incluye un título que da 
idea sobre el tema a 
leer. 

Incluye el título pero no 
es adecuado al 
contenido de la 
síntesis. 

El titulo no hace 
referencia al 
contenido de la 
síntesis. 

No se incluye título. 

Ideas 
principales 

 
20 puntos 

Se incluye la idea 
principal de tema, así 
como los puntos 
esenciales adecuados 
que complementan la 
información. 

Se incluye la idea 
principal de tema; las 
ideas secundarias son 
suficientes para 
comprender el tema. 

Se incluye la idea 
principal, pero las ideas 
secundarias no dan 
claridad para 
comprender el tema. 

No se incluye la idea 
principal, las ideas 
contenidas describen 
parcialmente el 
contenido del tema.  

No se incluye la idea 
principal, las ideas 
secundarias no 
permiten comprender el 
contenido de la síntesis. 

Interpretación 
 

20 puntos 

La síntesis muestra una 
correcta interpretación 
del tema. La información 
es suficiente para 
comprender el tema y la 
idea principal. 

La síntesis permite 
interpretar cuál es el 
tema, las ideas 
muestran el eje 
principal del tema. 

Se incluye el tema 
principal, pero las ideas 
secundarias no 
permiten comprender la 
información descrita. 

Las ideas no 
muestran suficiente 
claridad para 
interpretar el 
contenido del tema. 

No es posible 
comprender la 
información presentada, 
no hay interpretación de 
ideas. 

Conexión de 
ideas 

15 puntos 

Las ideas llevan un orden 
adecuado; existe 
coherencia entre la 
explicación y permiten un 
fácil entendimiento del 
tema. 

Las ideas muestras 
coherencia en su 
orden, es posible 
comprender el tema 
presentado. 

Las ideas muestran un 
orden, sin embargo 
dificulta el 
entendimiento del 
tema. 

Algunas ideas no 
expresan coherencia, 
es difícil la 
comprensión de las 
ideas. 

No existe coherencia 
entre las ideas. Se 
describen temas sin 
orden y no contiene 
lógica. 
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